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ANEXO III 

ATRIBUIÇÕES 

 
Cargo Atribuições 

 
 
 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das 
Mulheres - 
Advogada 

Prestar orientação jurídica às mulheres vítimas de violência; acompanhar 
inquéritos e processos instaurados que tratam da Lei 11.340/06 (Lei Maria da 
Penha) e legislações correlatas; acompanhar as medidas protetivas no Judiciário; 
realizar atendimento jurídico e assistência processual às mulheres abrigadas e 
desabrigadas; participar de audiências; elaborar relatórios de trabalho 
relacionados com a especialidade; realizar ações nas comunidades, bem como 
desempenhar outras atividades correlatas; prestar informações em assuntos de 
natureza jurídica e legislativa relacionadas ao enfrentamento da violência de 
gênero e sexista contra mulheres; realizar palestras e contribuir, na sua área de 
atuação, com a elaboração de exposições de motivos, minutas de projetos de lei, 
portarias, resoluções, recomendações, editais, instruções normativas, protocolos 
de intenção e termos de ajustes, respeitadas sempre as atribuições legais da 
Procuradoria-Geral do Município. 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das 
Mulheres - 
Psicóloga 

Realizar atendimento individual e em grupo das usuárias e familiares; realizar 
estudos de casos; elaborar laudos e pareceres psicológicos; realizar visitas 
domiciliares; realizar atividades com as crianças das mulheres abrigadas; 
acompanhar as usuárias no processo de abrigamento, desabrigamento; prestar 
assessoramento à chefia imediata, abrangendo informações, emissão de 
pareceres e recomendações, além de outras tarefas necessárias à tomada de 
decisões; elaborar relatórios de trabalho relacionados à sua especialidade; 
realizar ações nas comunidades; bem como desempenhar outras atividades 
correlatas. 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das  
Mulheres - 
Pedagoga 

Realizar ações de articulação com Instituições Formais de Ensino para realização 
de atividades de formação em gênero, visando à transversalização da temática 
no âmbito da educação; realizar oficinas e palestras sobre a temática de gênero; 
apoiar a produção de seminários e publicações; articular e acompanhar as 
atividades realizadas pelos Núcleos de Estudos de Gêneros e Enfrentamento da 
Violência contra a Mulher implantados com o apoio da Secretaria da Mulher de 
Pernambuco, no âmbito de Instituições Formais de Ensino de Nível Médio e 
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 Superior; elaborar e implementar projetos; prestar assessoramento à chefia 

imediata, abrangendo informações, emissão de pareceres e recomendações, 
além de outras tarefas necessárias à tomada de decisões; elaborar relatórios de 
trabalho relacionados à sua especialidade; realizar ações nas comunidades; bem 
como desempenhar outras atividades correlatas. 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das 
Mulheres – 

Ciências Sociais 

Elaborar, coordenar, analisar e implementar estudos, planos, termos de 
referência e projetos sociais relacionados à atividade fim da Secretaria da 
Mulher; articular junto ao poderes executivo e legislativo dos municípios a 
criação de organismos municipais governamentais de políticas públicas para as 
mulheres; prestar informações, emitir pareceres e recomendações, quando 
solicitado, além de outras tarefas necessárias a tomada de decisões; elaborar 
relatórios de trabalho; realizar ações nas comunidades; bem como desempenhar 
outras atividades correlatas. 

 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das 
Mulheres – 

Assistente Social 

Realizar atendimento individual e em grupo das usuárias e familiares; realizar 
estudos sociais; realizar visitas domiciliares a familiares e colaterais; realizar 
acompanhamento social das usuárias; elaborar e analisar estudos, planos e 
projeto sociais relacionados ao enfrentamento da violência contra as mulheres; 
encaminhar e acompanhar usuárias para atendimentos específicos na rede 
municipal e estadual de serviços públicos; acompanhar as usuárias no processo 
de abrigamento, desabrigamento; prestar informações, emitir pareceres e 
recomendações, quando solicitada; elaborar relatórios de trabalho relacionados 
a sua especialidade; realizar ações nas comunidades; bem como desempenhar 
outras atividades correlatas. 

 
Analista de 

Promoção dos 
Direitos das 
Mulheres – 

Educadora Social 

Realizar atividades de lazer com as usuárias do serviço de abrigamento e seus 
filhos e filhas; realizar oficinas; elaborar plano de atividades semanal; observar o 
comportamento das pessoas abrigadas, mediar conflitos entre as pessoas 
abrigadas, acompanhar as usuárias no processo de abrigamento, 
desabrigamento; prestar informações para apoiar as decisões da chefia 
imediata; elaborar relatórios de trabalho relacionados à sua especialidade; 
realizar ações nas comunidades; bem como desempenhar outra atividades 
correlatas. 

 
 

Analista de 
Promoção dos 

Direitos das 
Mulheres – Arte 

Educadora 

Desenvolver, elaborar e acompanhar atividades lúdicas, culturais e de lazer com 
as usuárias do serviço de abrigamento e seus filhos e filhas; realizar oficinas; 
elaborar plano de atividades semanal; observar o comportamento das pessoas 
abrigadas, mediar conflitos entre as pessoas abrigadas, acompanhar as usuárias 
no processo de abrigamento, desabrigamento; prestar informações para apoiar 
as decisões de chefia imediata, elaborar relatórios de trabalho relacionados à 
sua especialidade; realizar ações nas comunidades; bem como desempenhar 
outras atividades correlatas. 


